KATALOG INFORMACIJA
DJECJEG VRTICA ,,SIGET*

Zagreb, sijecanj 2012. godine



|. UVODNE NAPOMENE

Temeljem Zakona o pravu na pristup informacijama, ¢lanak 22. stavak 4.,( NN, broj: 172/03, 77/11) ovaj
Katalog informacija sadrzi pregled informacija koje posjeduje, raspolaze ili nadzire Djedji vrti¢ ,Siget” .
Katalog sadrzi informacije s opisom sadrzaja, namjenom, naCinom osiguravanja i vremenom
ostvarivanja prava na pristup informacijama.

Djedji vrti¢ ,Siget*, kao tijelo javne vlasti, omogucava pristup informacijama na sljedeci nacin:

1. putem sluzbene web stranice Vrti¢a:

informacije o ustroju Vrti¢a

informacije o zaposlenicima

informacije o aktivnostima Vrtica
informacije o pravnim i drugim aktima Vrtica
informacije o aktivnostima

informacije o nainu i pravima upisa u vrti¢a
najave aktivnosti Vrtica

2. neposrednim pruzanjem informacija korisniku koji je podnio zahtjev za pristup informacijama,

uvidom u dokumente i izradom preslika dokumenata koji sadrze trazene informacije,

4. dostavljanjem pisane informacije ili preslike dokumenata koji sadrze informaciju ili drugi oblik
informacije korisniku koji je podnio zahtjev.

w

Il. OSNOVNI PODATCI O DJECJEM VRTICU ,,SIGET*

Djedji vrti¢ ,Siget* obavlja javnu djelatnost u smislu Zakona o predskolskom odgoju i naobrazbi, i
temeljem Drzavnog pedagoskog standarda predskolskog odgoja i naobrazbe.

Djedji vrti¢ ,Siget* utemeljena je 1972. godine. U okviru Vrtica djeluje i podrucni objekt Aleja pomoraca
27.

Djedji vrti¢ ,Siget" obavlja sljiedecu djelatnost::

e Provodi predsklolski program koji obuhvaca odgoj, naobrazbu, zdravstvenu zastitu, prehranu i
socijalnu skrb.

e PredSkolski odgoj ostvaruje se u skladu s razvojnim osobinama i potrebama djece te socijalnim
kulturnim, vjerskim i drugim potrebama obitelji.

Poslovi u okviru djelatnosti Djecjeq vrtiéa ,Siget"

e redoviti program njege, odgoja, naobrazbe, zdravstvene zastite, prehrane i socijalne skrbi djece
predSkolske dobi, koji su prilagodeni razvonim potrebama djece te njihovim moguénostima i
sposobnostima,

e posebni programi (poludnevni i 10-satni) s ranim usvajanjem stranog jezika (engleskog,
njemackog, francuskog)

e posebni program prema koncepciji Marije Montessori



e kraci programi ranog ucenja stranih jezika i drugi programi umjetnic¢kog, kulturnog, vjerskog i
Sportskog sadrZaja,

e drugi programi u skladu s potrebama djece i zahtjevima roditelja.

U okviru Djecjeq vrtica ,Siget* obavljaju se

a) struéno pedagoski poslovi (odgoijitelji, strucni tim: pedagog, logoped, psiholog, te medicinska sestra)
b) pravni i administrativno-racunovodstveni poslovi ( tajnik, voditelj raCunovodstva, administrativno-
raCunovodstveni djelatnik)

¢) pomoc¢no-tehnicki poslovi ( ekonom, kuharice, pomocne kuharice, spremacice, Svelja-pralja, domar,
vozac-vrtlar)

Djecjim vrtiéom ,,Siget” upravlja Upravno vijece, a ravnatelj je poslovodni i struéni voditelj
vrtica.

lIl. SADRZAJ KATALOGA INFORMACIJA

Ovaj Katalog informacija sadrzi pregled informacija koje posjeduje, s kojima raspolaze i koje nadzire
Djedji vrti¢ ,Siget" i to kako slijedi:

a) pregled informacija,

b) opis sadrzaja informacija,

¢) namjena informacija,

d) nacin osiguravanja prava na pristup informacijama.

a) Pregled informacija

Djedji vrti¢ ,Siget” posjeduje informacije, raspolaze s informacijama i nadzire informacije o:
ustroju i nadleznosti Vrtica

zaposlenicima

aktivnostima Vrtica

pravnim i drugim aktima Vrtica

nacin i pravila upisa

meduinstitucionalnim aktivnostima Vrtica

b) Opis sadrzaja informacija

e ustroj i nadleznost Vrtica

zaposlenici (osnovni podatci o radnicima, kontakt radnika, zvanja radnika, smjestaj radnika
unutar vrtica)

aktivnosti Vrtica

pravni i drugi akti Vrtica

nacin i pravila upisa

c¢) Namjena informacija

Namjena informacija u smislu ovog Kataloga je osiguravanje prava na pristup informacijama, sukladno
Zakonu o pravu na pristup informacijama i drugim propisima.



d) Nadin osiquravanja prava na pristup informacijama

Pravo na pristup informacijama iz ovog Kataloga ostvaruje se na nacin i u postupku propisanom
Zakonom o pravu na pristup informacijama.

Pravo na pristup informacijama ostvaruje se putem dostavljanja zahtjeva za ostvarivanje prava na
pristup informacijama. Zahtjev se podnosi:

e pisanim putem na postansku adresu Vrti¢a:
Djedji vrti¢ ,Siget"
Siget 12
10020 Zagreb

e putem elektronicke poste na sljedece adrese:

info@dvsiget.hr ili

o telefonom na sljedecée brojeve:
6521121

o telefaksom na sljedeci broj:
6521121

e usmenim putem:

osobno na zapisnik u sluzbenim prostorijama (TajniStvu) Djecjeg vrtica ,Siget” svakog
radnog dana od 10:00 do 14:00 sati

Podnositelj zahtjeva nije obvezan navesti razloge zbog kojih trazi pristup informacijama.
Korisnici prava na pristup informacijama oslobodeni su od plaéanja upravnih pristojbi.

Sukladno ¢lanku 19. Zakona o pravu na pristup informacijama, Djecji vrti¢ ,Siget"
ima pravo na naknadu stvarnih materijalnih trokova.

Odgovor na pisani ili usmeni zahtjev za pravo na pristup informacijama Vrti¢ ¢e proslijediti u zakonskom
roku od 15 dana od dana podnoSenja urednog zahtjeva.

Broj: 83/2012. RAVNATELJICA:

Kata Kolenkovié


mailto:info@dvsiget.hr�

ZAHTJEV ZA PRISTUP INFORMACIJAMA

Podnositelj zahtjeva:

(ime i prezime, tvrtka, odnosno naziv)

(adresa odnosno sjediste)

(telefon; e-mail)

(naziv tijela javne vlasti)

(sjediste tijela javne viasti)

PREDMET:  Zahtjev za pristup informacijama

Podaci koji su vazni za prepoznavanje informacije:

Nacin na koji Zelim pristupiti informaciji:
(zaokruzite:)
1. neposredno pruzanje informacije
2. uvid u dokumente i pravljenje preslika dokumenata koji sadrZe trazenu informaciju,
3. dostavljanje preslika dokumenata koji sadrzi trazenu informaciju,
4. nadrugi nacin

(vlastoru¢ni potpis podnositelja zahtjeva)

U , dana 20 godine

Napomena: Tijelo javne vlasti ima pravo na naknadu stvarnih materijalnih troSkova od podnositelja
zahtjeva u svezi s pruzanjem i dostavom trazene informacije



